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Verstandigung auf Sachebene

Checkliste

@ Einfache Formulierungen verwenden
e Kurze Satze
e bekannte Worter
e erklarte Fachbegriffe

e anschauliche Darstellungsweise in Umgangssprache

@ Vortrag, Prasentation gliedern

e auBere Ubersichtlichkeit

e innere Ordnung (logischer Aufbau)

@ Informationen pragnant vermitteln
e Information kurz und blndig

e aufdas Wesentliche beschranken

@ Alle Denkebenen der Teilnehmer erreichen
e Beispiele
e Vergleiche
e Metaphern

e [Fragesatze

e Bilder
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